Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora ZSLiT nr 5/2012
z dnia 12.04.2012

Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej Swiadectwa szkolnego i pobierania
oplat za te czynnosci w Zespole Szkot Licealnych i Technicznych w Gubinie

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. 2004 nr 256, poz. 2572 z pozn.
zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie §wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z dnia 7 czerwca 2010 r.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2006 nr 225, poz. 1635 z pdzn.
zm.).

§1
I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat. Zatacznik nr 1 do pobrania w Sekretariacie.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko

1 imig, data urodzenia) oraz dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu tj. 9 zi.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni roboczych.

§2

I1. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.

- wychowawca klasy (nazwisko i imi¢)

Zatacznik nr 2 do pobrania w Sekretariacie.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rowne;j

kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.



4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni roboczych. Jezeli przedtozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w
Szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z treécig oryginalu Swiadectwa.

6. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktore oryginatl podpisaly lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- datg¢ wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowa.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrgbnych
przepisow, w drodze postgpowania sadowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wlasnorecznym
podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

§3

I11. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ w kasie szkoly lub na konto.

Nr konta bankowego:

03 1090 1551 0000 0001 0501 5354

Dane do przelewu:

Zespol Szkol Licealnych i Technicznych, ul. Raclawicka 1, 66-620 Gubin, tytulem za
duplikat.



Zalacznik nr 1

Gubin dnia, ....ooeevvvvrennen, 20....... r.

(data i miejsce urodzenia)

Zespol Szkol Licealnych i Technicznych

ul. Ractawicka 1
66-620 Gubin

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wydanie duplikatu legitymacji.

Jednoczesnie INfOrMUJE, Z€ ....cceevueriiriiiiiiiiiiieieeet et
(opis okolicznosci zniszczenia/utraty legitymacii)

Prosze o pozytywne ustosunkowanie si¢ do mojej prosby.

( podpis ucznia)



Zalacznik nr 2

Numer telefonu
Zespol Szkot Licealnych i Technicznych

ul. Ractawicka 1
66-620 Gubin

Whiosek o wydanie duplikatu Swiadectwa

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa dojrzato$ci/ ukonczenia/ promocyjnego™

(specjalno$é/ specjalizacja)
ktéra ukonczytem/ am* w roku ...........ccoeeuneeee. .

(nazwisko, imiona, data i miejsce urodzenie osoby, na ktérg wystawiono oryginal swiadectwa)
Os$wiadczam, ze

(prosz¢ wskazaé, co stato si¢ z oryginalem $wiadectwa)

Duplikat odbiorg osobiscie/ prosz¢ przesta¢ na mdj adres.*

OSWIADCZENIE
Pouczony(a) o odpowiedzialno$ci karnej z art. 272 kk za sktadanie falszywych oswiadczen
(przestepstwo zagrozone karg pozbawienia wolnosci do lat 3), niniejszym stwierdzam, ze przedstawione
we wniosku okolicznosci utraty oryginatu lub odpisu dokumentu sg prawdziwe. Jednocze$nie przyjmuje
do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje¢ si¢ do zwrdcenia go do Zespotu Szkot Licealnych
i Technicznych w Gubinie.

(czytelny podpis skiadajgcego oswiadczenie)
Zataczniki:
1. Dowod wniesienia optaty za duplikat — 26 zi.
2. Dowdd wniesienia optaty za przestanie duplikatu listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru
3. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktérag wystawiono oryginat §wiadectwa
nalezy przedstawi¢ upowaznienie do odbioru duplikatu przez witasciciela dokumentu.

* niepotrzebne skresli¢



