Sposoby i zasady udostepniania informacji publicznej w Zespole Szkél Licealnych i

Technicznych w Gubinie

Zasady i tryb udostepniania informacji publicznej okresla Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).

Udostepnienie informacji publicznej nastepuje poprzez:

o ogloszenie w Biuletynie Informacji Publiczne;,

e wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w szkole,

o informacje bedace w posiadaniu szkotly, a nie znajdujace si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej sg udostepniane na wniosek (zalacznik)

e  Wniosek mozna kierowaé¢ droga listowa na adres: Zespdt Szkédt Licealnych i
Technicznych, ul. Ractawicka 1, 66-620 Gubin, przez adres e-mailowy:
sekretariat@zslit.gubin.pl

e wgladu do dokumentéw nastepuje w obecno$ci pracownika szkoty,

o informacja, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostgpniona, jest udostgpniana w formie
ustnej.

Ograniczenie dostepu do informacji publicznej: Prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych. Prawo do informacji
publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice
szkoty.

Termin zalatwienia sprawy: Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez
wzglednej zwtoki, nie pdzniej niz 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jesli informacja nie moze
by¢ udostgpniana w tym terminie, podmiot powiadamia o powodach oraz o terminie, w jakim
udostepni  informacj¢ (nie dluzszym niz 2 miesigce od zlozenia wniosku).

Optlaty: Dostep do informacji publicznej jest bezptatny. Jezeli w wyniku udostepnienia
informacji publicznej na wniosek podmiot obowigzany do udostgpnienia ma poniesé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub
koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, podmiot moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokos$ci odpowiadajacej tym kosztom. W takim
przypadku szkota powiadomi wnioskodawce o wysokosci oplaty w terminie 14 dni od
ztozenia wniosku. Udostgpnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14
dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba, ze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia albo wycofa wniosek.


http://bip.powiat.kedzierzyn-kozle.pl/download/attachment/19343/wniosek-o-udostepnienie-informacji-publicznej.docx

Klauzula informacyjna
dla osob skladajacych wnioski o udostepnienie informacji publicznej
w Zespole Szkol Licealnych i Technicznych w Gubinie

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkot Licealnych i
Technicznych , ul. Ractawicka 1, 66-620 Gubin

Administrator informuje, ze:

10.

1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w jest mozliwy jest za posrednictwem poczty
elektronicznej iod.ziemba@gmail.comlub pod adresem Administratora: Zespot Szkot
Licealnych i Technicznych ul. Ractawicka 1, 66-620 Gubin.

2. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu realizacji zlozonego wniosku
o udostepnienie informacji publicznej na podstawie art. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku Kodeks postgpowania administracyjnego — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).

Odbiorcami udostepnionych przez Panig/Pana danych osobowych moga by¢:

a) podmioty zapewniajace na rzecz szkoty obstuge techniczng i organizacyjna, takie
jak np. dostawcy oprogramowania do zarzadzania systemami, podmioty $wiadczace
obstluge techniczng oprogramowania

b) podmioty upowaznione do tego z mocy prawa.

Pani/Pana dane przetwarzane beda przez okres realizacji wniosku o udostgpnienie

informacji publicznej. Po zakonczeniu procesu dane beda przechowywane przez okres

okreslony w przepisach prawa lub wewnetrznych procedurach szkoty tj. Jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO i przepisach prawa krajowego,

prawo do zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania

lub ograniczenia przetwarzania.

Realizacja praw, o0 ktorych mowa w punkcie 5 mozliwa jest za posrednictwem Inspektora

Ochrony Danych. Dane do kontaktu jak w punkcie 1.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Na etapie skladania wniosku o udostgpnienie informacji publicznej podanie przez

Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, natomiast podanie ich niezbedne begdzie

w sytuacji gdy koniecznym stanie si¢ wydanie decyzji administracyjnej (w trybie ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego).

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji

migdzynarodowych.


mailto:iod.ziemba@gmail.com

Miejscowosc, data

DANE WNIOSKODAWCY

Dyrekcja

Zespotu Szkot

Licealnych i Technicznych
w Gubinie

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji
publicznej w nastgpujacym zakresie:

OKRESLENIE SPOSOBU I FORMY UDOSTEPNIENIA INFORMACJI":

0 dostep do przegladania informacji w siedzibie
o kserokopie
o w formie elektronicznej :

e CD-ROM
e PENDIVE
o inne formy:
= 0dbior osobisty przez wnioSKOdaweCe. ........cocvvviiiiiiiiiiii e
= przestanie informacji pocztg Na adres..........ceccvveerieeeeiieeeieeee e
= przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres..........cccceevevveeiiveeniieenieeenee,
T 110 ST ST PT TP PPPRTPRRIN

Data i podpis wnioskodawcy

Uwagi:
'nalezy zakresli¢ wlasciwe pola
2 whaciwe podkreslié



