Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora
Zespolu Szkol Licealnych i Technicznych w Gubinie
z dnia 26 stycznia 2021 r

Procedura wydawania duplikatow swiadectw i legitymacji szkolnych
I. PODSTAWA PRAWNA

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 wrzesnia 2019 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz.

1700, 1780),
o Ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546,

1565, 2023, 2369, z 2021 r. poz. 72).
Il. WYMAGANE DOKUMENTY

o  Whniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa/legitymacji szkolnej (do pobrania ponizej),

o potwierdzenie dokonania optaty skarbowej,

e upowaznienie do podjecia czynnosci zwigzanych z wydaniem duplikatu
$wiadectwa/legitymacji szkolnej — w przypadku gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktorg
wydano dokument (do pobrania ponizej).

ITI1. OPLATA SKARBOWA

Zgodnie z § 24 ust. 1 przywolanego w pkt. I rozporzadzenia w zwigzku z art. 6 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej za duplikat §wiadectwa pobiera sie
oplate w wysokosci réwnej kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu,
tj. 26,00 zI. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci
rownej kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorg¢cznosci podpisu tj. 9 zl.

Optate wnosi si¢ przy sktadaniu wniosku na rachunek bankowy:

Zespdt Szkot Licealnych 1 Technicznych, ul. Ractawicka 1, 66-620 Gubin

nr konta: 22 1090 1551 0000 0001 0501 5303

W tytule przelewu: oplata za duplikat swiadectwa/legitymacji szkolnej — imig i nazwisko
wnioskodawcy

IV. REALIZACJA

Whnioski rozpatrywane sg w terminie okreslonym w Kodeksie postepowania
administracyjnego, tj. bez zbednej zwloki, do 30 dni od momentu wplynigcia wniosku.

Dokumenty mozna przesta¢ poczta lub zlozyé osobiscie w sekretariacie szkoly pod adresem:
Zespol Szkot Licealnych i Technicznych, ul. Ractawicka 1, 66-620 Gubin

Whioski droga mailowg mozna sklada¢ tylko w przypadku posiadania elektronicznego
podpisu. Podania przeslane poczta email, nieopatrzone elektronicznym podpisem,
nie beda rozpatrywane.
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Gubin, dnia ...,

Whiosek o wydanie duplikatu swiadectwa / legitymacji szkolnej

(numer telefonu)

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu §wiadectwa dojrzalosci / ukonczenia /
promocyjnego * / legitymacji szkolnej*

..............................................................................................................

(adres szkoty)

.................... L R R I T I R R R R T TR R PPy

(profil / zawdd / specjalizacja)

ktorg ukonczylem / am * w roku.......... R R

" (imig i nazwisko osoby, na kirg wystawiono oryginal $wiadectwa) | (numer PESEL)
.................. A s 0 N 3 8 AR R s 50
Oswiadezam, Z€ .....oovveieeeie e S S

(prosze wskazaé co stalo sie z oryginalem swiadectwa / legitymacjg szkolng)

Po odbidr powyzszego duplikatu:
1. zgloszg sig¢ osobiscie *
2. proszg o przeslanie na wskazany powyzej adres *
3. odbidr przez osobe upowazniona *

Administratorem danych osobowych zawartych w przedmiotowym wniosku jest Dyrektor Zespolu Szkot Licealnych i Technicznych
im. Stanistawa Staszica, ul. Raclawicka 1, 66-620 Gubin, ktérego inspektorem ochrony danych jest Lukasz Ziemba tel. 512 247 566,
iod.ziemba@gmail.com. Inspektor udziela informacji w zakresie przetwarzania danych osobowych. Dane przetwarzane sg z powodu
wypehnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze wynikajacego z § 24 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
5 wrzesnia 2019 r. w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700, 1780), Dane
zbierane sa w celu wydania duplikatu $wiadectwa /legitymacji szkolnej na wniosek zainteresowanego. Wiascicielowi danych osobowych
przystuguje w szczegolnosci prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, sprostowania danych, dostgpu do danych. Skarge dotyczaca
sposobu przetwarzania danych osobowych mozna zlozy¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Szczegdlowe informacje
dotyczace praw wiasciciela danych osobowych opisane na stronie http://www.zslit.gubin.pl/rodo-3/

(podpis osoby skiadajgcej wniosek)

Zalgezniki:
1. Potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowej;
2. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktéra wydano oryginal $wiadectwa/legitymacji
szkolnej — upowaznienie wystawione przez wiasciciela dokumentu.
* niepotrzebne skresli¢



(miejscowos¢, data)

UPOWAZNIENIE
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(nazwa i cechy dokumentu tozsamosci)

do podjecia czynnosci zwigzanych z wydaniem duplikatu swiadectwa / dyplomu *

dojrzalosci / ukoficzenia / promocyjnego */ legitymacji szkolnej*

(nazwa szkoty)

oraz do odbioru powyzszego duplikatu.

(podpis osoby, na ktérg wydano oryginal $wiadectwa)

* niepotrzebne skreslic



