Zalgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 15/2020 Dyrektora
Zespohu Szkot Licealnych i Technicznych w Gubinie
z dnia 23 pazdziernika 2020 .

Procedura

organizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo§¢ w czasie
ograniczenia funkcjonowania Zespolu Szkol Licealnych i Technicznych
im. Stanislawa Staszica w Gubinie

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 9101 1378)

2. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327)
3.Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U poz. 1389, 1930)

Procedura okresla sposoéb realizacji zadan szkoly w okresie zdalnego nauczania w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

1. Organizacja zdalnego nauczania
1.1. Zadania wychowawcy

1) ustalenie, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu. W przypadku braku sprzetu moga go wypozyczy¢ ze szkoty na czas nauczania
zdalnego,

2) uzgodnienie sposobéw kontaktowania si¢ z uczniami i rodzicami (np. e-dziennik, email,

komunikatory spoteczne, telefon),
3) reagowanie na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktére zglaszaja jego

uczniowie lub rodzice,
4) systematyczne prowadzenie dokumentacji klasowej, w tym usprawiedliwiania godzin nieobecnych,

najpézniej tydzien od dnia, w ktérym zaznaczono nieobecnosci,
5) informowanie dyrektora szkoly o powaznych problemach swojej klasy.

1.2.Zadania pedagoga szkolnego

1) ustalenie zasad kontaktu z dyrektora szkoly, w tym rodzicéw,

2) organizowanie konsultacji online,

3) Swiadczenie zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji kryzysowej,
w szczegblnosci:

a) otoczenie opieka uczniow, u ktérych stwierdzono nasilenie reakcji stresowych, lekowych

w zwiazku z epidemia koronawirusa,

b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

c) otoczenie opiekg i udzielania wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacja do nauczania
zdalnego,

4) wspomaganie nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow w kontekscie

nauczania zdalnego.



2. Organizacja zaje¢¢ dydaktycznych

2.1. Zajgcia dydaktyczne odbywaja si¢ zgodnie z planem lekcji zamieszczonym w dzienniku
elektronicznym — Vulcan.

2.2. Gtéwng platforma komunikacyjna jest dziennik elektroniczny Vulcan.

2.3. Nauczyciel podczas zajec korzysta z podrecznikéw, materiatow przygotowanych samodzielnie,
a takze udostepnionych przez Ministra Edukacji Narodowej (takich jak www.epodreczniki.pl.
www.gov.pl/zdalnelekcie) iinnych pomocy dydaktycznych, pamietajac, by wybrane tresci
uwzglednialy specyfike przedmiotu i byly dostosowane do potrzeb i mozliwosci ucznidow.

2.4, Podczas e-learningu nauczyciel korzysta z platformy edukacyjnej Google Classroom,
umozliwiajacej bezposredni kontakt z uczniami.

2. 5. Obecnos¢ ucznia na zajeciach jest zaznaczana na podstawie jego udziatu w lekcji online (dotyczy
platform umozliwiajacych bezposredni kontakt z nauczycielem) lub przeczytania przez ucznia
wiadomosci wystanej przez nauczyciela danego przedmiotu w Vulcanie (dotyczy zadan
przekazywanych za pomoca dziennika elektronicznego).

2.6. Nauczyciel ocenia wykonane zadania i prace zgodnie z Wewnatrzszkolnymi Zasadami
Oceniania. Wagi ocen pozostajg bez zmian.

2.7. Nauczyciel okresla termin wykonania zadan na oceng i sposéb ich przestania. Niedostarczenie
zadan we wskazanym terminie skutkuje oceng niedostateczna.

2.8. Podczas e-learningu nadal obowiazuje zapowiadanie sprawdzianu, pracy klasowej z
tygodniowym wyprzedzeniem. Zaplanowany sprawdzian nalezy zapisa¢ w terminarzu w dzienniku
elektronicznym. Klasa moze mie¢ maksymalnie 3 tego typu prace w tygodniu.

2.9. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci uczen ma prawo do napisania sprawdzianu, pracy
klasowej w innym terminie. Uczen ma takze Prawo do poprawy oceny ze sprawdzianu, pracy
klasowe;j.

2.10. Nauczyciel ma obowiazek archiwizowania sprawdzianéw i prac klasowych w formie
elektronicznej do konca roku szkolnego.

2.11. Uczen, wysylajac poczta elektroniczna wykonana pracg, postuguje si¢ swoim imieniem i
nazwiskiem (niedopuszczalne jest uzywanie pseudoniméw, przezwisk itp.), podaje klase. Ma takze
obowigzek opisa¢ prace w lewym goérnym rogu nastgpujgcymi danymi: imieniem, nazwiskiem i klasa.
2.12. Nauczyciel informuje wychowawce o postgpach w nauce i o frekwencji jego klasy, ze
szczegolnym uwzglednieniem uczniow, ktdrzy notorycznie opuszczaja zajecia, zachowuja sie
niewlasciwie podczas lekcji online lub majg problemy z nauka.

3. Zasady prowadzenia dokumentacji
Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi przepisami:

3.1. Dokumenty w wersji papierowej, dostgpne tylko na terenie szkoly, zostang uzupetmione po
powrocie do nauczania stacjonarnego.

3.2. Dziennik elektroniczny jest uzupetniany na biezaco kazdego dnia.

3.4. Inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly moga by¢ tworzone zdalnie i przesytane droga
elektroniczna.

3.5. Cotygodniowe karty pracy sa przysylane w kazdy poniedzialek (dotycza realizacji podstawy
programowej w minionym tygodniu) — wzor karty pracy stanowi zalacznik nr 1.

3.6. Poczta stuzbowa jest odczytywana na biezgco.



4. Postanowienia koncowe

4.1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i ogloszenia przez dyrektora szkoly i obowigzuje
do odwotania.

4.2. Procedura moze by¢ modyfikowana.
4.3. Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoty, a takze przestana jako wiadomos$¢ w

dzienniku elektronicznym do nauczycieli, rodzicow i uczniow.
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